Guia de Usuario - Registro de Beneficiarios SIGEP

REGISTRO PERSONAS JURIDICAS
SISTEMA DE GESTION PUBLICA

SIGEP

El usuario debe conectarse al sistema a
fravés del sitio web
http://sigep.sigma.gob.bo. Figura 1.

Una vez conectado al sistema el usuario [—— i A IR 1on e

selecciona la opcién NUEVO BENEFICIARIO, W FINANZAS PUBLICAS T o

segun se muestra en la Figura 2. ot
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El sistema habilitard el Formulario de Registro
en linea para el ingreso de la informacion
respectiva.
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Paso 2: DATOS DIRECCION

El usuario presiona el botén “Siguiente”.
Debe registrar los datos correspondientes,
segun se muestra en la Figura 4.

Paso 3: REPRESENTANTE

Donde se registra los datos generales del
Representante Legal de la Persona Juridica,
segun muestra la Figura 5.

Paso 4: HABILITADOS (opcional)

El usuario selecciona la opcién “Nuevo
Habilitado" el sistema habilita un nuevo
registro.

En esta pantalla se registra la informacion
de personas habilitadas para recoger
cheques cuando el pago sea de Gobiernos
Auténomos Departamentales, Municipales
y/o Universidades. Al finalizar el registro el
usuario debe seleccionar la  opcidn
“"Guardar”.
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Paso 5: CUENTAS BANCARIAS ‘ P— NO DEFINIDO o s
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“Nueva Cuenta Bancaria” y el sistema PO |

habilita un nuevo registro para el ingreso de
la informacién de la cuenta bancaria.
Luego el usuario hace click en el icono
guardar y posteriormente presiona el botén

“Finalizar”.
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Figura. 7

El sistema mostrard un mensaje de
confirmacién, el cual deberd aceptar para
concluir con su inscripcién. Segun muestra
la Figura 8.

Figura. 8

El sistema desplegara el mensaje de
finalizacién de la inscripcion, y enviard el PIN
(clave secreta) al correo electrénico
senalado en el Formulario de registro en
linea para futuras consultas y
modificaciones, segin muestra la Figura 9.

Figura. 9
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Paso 6: ACTIVAR REGISTRO

El mensgje que el sistema envia al
beneficiario contiene ademds del PIN un
enlace para ACTIVAR su registro, segin se
muestra en la Figura 10.

El registro concluye cuando el sistema
genera el mensaje de activacién que se
observa en la Figura 11.

Ministerio de Economia y Finanzas Piiblicas

Direccion General de Sistemas de Informacion Fiscal

BENEFICIARIOS
Envio de Nro. PIN

Sefior(a). YACA MORENO TANIA . Su registro de Beneficianio fue creado exitosamente.

Su registro de Beneficiario aun no se encuentra ACTIVO, para activar su registro debe ingresar al siguiente enlace o
copie el enlace de activacion en ia barra de direccion de su Navegador. (Si no puede activar su registro comuniquese
= o5 telefonos que se encuenira en el pie de pagina de este mensaje)

http://192 168.101.123/BenActivacion-ViewController-context-root/faces/activate jspx?hash=3037508141823

Su Nro. PIN es : 101027 , En Nro. Pin es iz clave de acceso &l porfal de beneficiarios, permitiendole administrar su
informacidn (Adicion de cuentas, modificar su Direccion, ete.)

Direccién: Edificio Contraloria General del Estado, piso 7 Calle Colén esquina Indaburo La Paz, Bolivi;

00906 - 2202578 - 2205391 - 2205383 - 2204086 - 2205394 - 2202579 - 2203117 Fax : 2

Figura. 10

Activacion del registro de Beneficiario

Sursgistro como bensficari ha sido actvado corectamente,
Ahora pusds ingresar al sistemms con su Idsntiicacién ds Bensficiaro y PIH.

Ingresar al Sistema

Figura. 11




